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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CALCADO - ES
Administracao 2025/2028

LEI COMPLEMENTAR N* 42/2025

“ALTERA A REDACAO DA LEI MUNICIPAL N.
19, DE 04 DE AGOSTO DE 2022, PARA DISPOR
SOBRE OS CARGOS COMISSIONADOS NA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO
CALCADO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CALCADO, Fistado do
Fispirito Santo, no uso de suas atribuicoes legais, faz saber que a Camara Municipal

APROVOU ¢ cle SANCIONA a seguinte Lei Complementar.

Art. 1°. Fica alterada a redacao do artigo 2°, da Lei Complementar n. 19, de 04 de agosto

de 2022, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 2°. Ficam criados no dmbito da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de

Sao José do Calgado os seguintes cargos comissionados:

I - 07 (um) cargo comissionado de Assessor Técnico, nos quadros da Secretaria M unicipal de
Administracao de Sao José do Caleado, com subsidio de RS 3.000,00 (trés mil reais), simbolo
CCE — Cargo Comissionado special, com escolaridade e atribuicies previstas no Anexo

Unico desta 1.et Complementar;

Feid
ANTONIO
COIMBRA Dt
ALMEIDA:37
973274715

Assinado de forma
digital por ANTONIO
Praca Pedro Vieira, 58, Centro — Sao José do Calcado — ES - CEP 29470000 COIMBRA DE

CNPJ n° 27.167.402/0001-3] ALMEIDA:3797327471

. - . Dados: 2025.01.06
) 1192 Sy e, [
= (:_.8) 3556-1120 WWW.PMS|CLeS. L0V bt 14:21:24 -03'00"




2

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO .](_’)SE DO CALCADO - ES
Administracio 2025/2028

VI = 03 (trés) cargos comissionados de Assessor Téenico, nos quadros da Secretaria Municipal
de Educagio de Sao José do Calgado, com subsidio de R$ 3.000,00 (trés mil reais), simbolo
CCE — Cargo Comissionado Especial, com escolaridade ¢ atribuigoes previstas no Anexo

Unico desta 1 .ei Complementar;

VII - 01 (um) cargo comissionado de Assessor Técnico, nos quadros da Secretaria M nnicipal
de Assisténcia Social de Sao José do Calgado, com subsidio de R$ 3.000,00 (trés mil reais),
simbolo CCE — Cargo Comissionado Especial, com escolaridade ¢ afribuicies previstas no

Anexo Unico desta | .ei Complementar;

Y o

IX = 01 (um) cargo comissionado de Assessor Técnico, nos quadros da Secretaria Municipal
de Saiide de Sao José do Calgado, com subsidio de com subsidio de RS 3.500,00 (trés mil e
quinhentos reais), simbolo CCE — Cargo Comissionado  Especial, conm escolaridade e

atribuicies previstas no Anexo Unico desta 1ei Complenentar;

[.]

XII — 01 (um) cargo comissionado de Assessor Técnico, nos guadros do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Priblicos do Municipio de Sao José do Calgado, com subsidio
de R$ 3.000,00 (trés mil reais), simbolo CCE — Cargo Comissionado Fspecial, con:

escolaridade e atribuicoes previstas no Anexo Unico desta et Complementar;
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simbolo CCE — Cargo Comissionado Especial, com escolaridade e atribuigoes previstas no

Apnexo Unico desta Lei Complementar;

XIV — 02 (dois) cargos comissionados de Assessor Téenico, nos quadros do Gabinete do
Prefeito, com subsidio de R§ 4.000,00 (quatro mil reais), simbolo CCE — Cargo
Comissionado Especial, com escolaridade ¢ atribuicies previstas no Anexo Unico desta 1.¢i

Complementar; e

XV — 01 (um) cargo comissionado de Coordenador de Governo, nos quadros do Gabinete do
Prefeito, com subsidio de RS 4.000,00 (quatro mil reais), simbolo CCLE — Cargo
Comissionado Especial, com escolaridade e atribuigoes previstas no Anexo Unico desta 1ei

Complementar”” NR

Art. 2°. Fica alterada a redacdo do Anexo Unico, do artigo 2°, da Lei Complementar n.

19, de 04 de agosto de 2022, que passa a vigorar com a seguinte redagao:

«“ANEXO UNICO
CARGOS, REMUNERACAO, REQUISITOS E ATRIBUICOES

D]
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VI [..]

Quantitativo: 03 (irés)
Subsidio: R§ 3.000,00 (trés il reais)

Requisito: Ensino Superior completo, preferencialmente em Direito

Y

vil)[...]
Subsidio: R$ 3.000,00 (trés mil reais)

Requisito: =nsino Superior completo, preferencialmente em Direito
[]
IX)[...]
Subsidio: R§ 3.500,00 (1rés mil e quinkentos reais)

Requisito: Ensino Superior completo, preferencialmente enr Direito

[.]
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XIII) Cargo: Assistente de Procuradoria
Referéncia: CCI=— Cargo Comissionado Especial
Estrutura: Procuradoria-Geral do Municipio
Quantitativo: 01 (um)
Subsidio: R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reats)
Requisito: Graduagio em Direito
Atribuicdes: planejar, analisar e executar atividades inerentes a funcao técnica,
objetivando uma eficiente assisténcia a Procuradoria-Geral do Municipio e,
indiretamente, a Administracao Priblica; prestar assisténcia as Secretarias
Municipais, em matérias diversas, esclarecendo dividas e orientando nas decisoes;
planejar, controlar e assessorar atividades na elaboragao de projetos de leis oun
decretos municipais; acompanbar processos em geral, prestando assisténcia, bem
como desenvolver outras atividades técnicas que exijam a sua formacdo superior,
consultando leis, jurisprudéncia e outros documentos para adequar os fatos a
legislacao aplicavel; elaborar pesquisa, selecao e processamento de material orientativo
para acao da Procuradoria-Geral do Municipio;  preparar  relatirios, oficios e

requerinentos; e executar ontras tarefas correlatas.

XIV) Cargo: Assessor Técnico
Referéncia: CCE— Cargo Comissionado Fspecial
Estrutura: Gabinete do Prefeito

Quantitativo: 02 (dois)
Subsidio: R§ 4.000,00 (gunatro mil reais)

Requisito: Ensino Superior completo, preferencialmente em Direito
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XV)

Atribuigées: assessorar o Prefeito Municipal no exercicio de suas funcoes politicas,
excecutivas e administrativas; supervisionar, coordenar, gerenciar ¢ controlar as atividades
de apoio direto ao Prefeito Municipal; coordenar e gerenciar a expedicao dos atos oficiais
do Executivo Municipal, como também os assuntos legislativos; coordenar a agenda
didria de compromissos do Prefeito Municipal; analisar ¢ executar as atividades de
consultoria e assessoramento em assuntos fécnicos de interesse da Administracao
Municipal; selar pela observancia dos principios norteadores da Administragao Priblica;
prestar assessoramento em assuntos de formulagio de planos e programas de politicas
priblicas, de orientagdo, plancjamento, coordenacao, supervisao e execrgdo de tarefas
relativas ao Gabinete do Prefeito; participar de reunioes internas e externas pertinentes
as dreas de sua atuagao; participar de aundiéncias piblicas extrajudiciais; elaborar
pesquisa, selecao e processamento de material orientativo para acdo da Adprinistracao;

preparar relatirios, oficios e requerimentos; ¢ executar outras tarefas corvelatas.

Cargo: Coordenador de Governo

Referéncia: CCE— Cargo Comissionado Fspecial

Estrutura: Gabinete do Prefeito

Quantitativo: 01 (um)

Subsidio: R§ 4.000,00 (quatro mil reais)

Requisito: Ensino Superior completo, preferencialmente em Direito

Atribuicées: planejar, dirigir, coordenar, supervisionar as atividades governanentais
desenvolvidas no Municipio; discutir e executar normas e propostas estabelecidas pelo
Governoy assistir o Governo em negociacies ¢ acordos com outras entidades priblicas e
particulares de interesse do Municipio; analisar processo, analisar documentos ¢ ontros
concernentes ao Municipio; participar de atividades administrativas, realizando estudos,

enuitindo relatdrios ou fagendo exposicoes sobre as situacdes on problemas identificados,
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opinando, oferecendo sugesties, revisando ¢ discutindo trabalhos técnico-cientificos, para

fins de planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; participar das atividades de
treinaniento e aperfeicoamento de pessoal técnico e anxiliar, a fin de contribuir para o
desenvolvimento  qualitativo dos  recursos  humanos;  participar do estndo ¢ do
planejamento de atividades relativas a administragao priblica; anxiliar na elaboracdo de
demonstrativos, projetos e planejamentos estratégicos, anxiliando o governo na captagao
de recursos para o Municipio; executar a formulagao do plano de agao do Governo
Municipal com as diretriges estabelecidas; estabelecer objetivos para o conjunto de
atividades do governo, vinculados os pragos e politicas para sua consecugdo; promover a
integragdo com 0rgdos e entidades da administracao priblica e iniciativa privada,
objetivando o cumprimento das programagies; promover a coleta de informagies en
outras fontes produtoras de dados, de forma a acompanhar os indicadores do Municipio;
coordenar e contribuir na execngao de estudos e projetos que promovan o desenvolvimento
do Municipio; apresentar propostas de politicas setoriais, de programas, de projetos e de
atividades para a sua execugdo; coordenar a propositura de medidas de cardter
administrativo que visem proteger o patrimonio dos orgaos da Administracao Municipaly
dar assisténcia na elaboracao de todas as atividades do Governo Municipal; coordenar
os  trabalhos administrativos;  assessorar  no - planejamento  dos  trabalhos  da

Administracao Municipal; e executar ontras tarefas correlatas.” NR

Art. 3°. Os cargos criados nesta Lei Complementar passam a integrar o quadro de cargos
comissionados da Administracao Municipal de Sio José do Calgado em acréscimo aos

constantes do Anexo I da Lei Municipal n® 939, de 27 de fevereiro de 1996.
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Art. 4°. As despesas decorrentes desta Lei Complementar advirdo de dotagoes

orcamentarias proprias a serem consignadas anualmente no Orgamento da Prefeitura

Municipal de Sio José do Calcado, considerando-se as especificidades de cada cargo.

Art. 5°. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a realizar as alteracoes necessarias
no Plano Plurianual, na Lei Orcamentaria Anual e na Lei de Diretrizes Or¢amentarias,

no que for necessario para a execucao da presente Lei Complementar.

Art. 6°. Fica o Poder Fixecutivo Municipal autorizado a realizar as movimentagoes ¢ as
suplementagoes or¢amentarias, podendo, ainda, abrir créditos suplementares e especiais,
bem como criar projetos, atividades, elementos de despesa, fontes de recursos ¢ fichas

orcamentarias que se fizerem necessarias para assegurar a execucao da presente Lel.

Art. 7°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos a 1°

de janeiro de 2025, revogando-se as disposi¢oes em contratio.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sio José do Cal¢ado, Estado do Espirito Santo, aos
seis (06) dias do més de janeiro (01) do ano de dois mil e vinte e cinco (2025).
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